STELLENAUSSCHREIBUNG

Das Haus der Krebs-Selbsthilfe — Bundesverband e.V. (HKSH-BV) ist seit 2015
der gemeinniitzige Dachverband von zwdlf bundesweit organisierten  Krebs-
Selbsthilfeverbanden mit rund 1.500 Selbsthilfegruppen, die etwa 85 % aller Krebs-
erkrankungen in Deutschland abdecken. Es férdert die Krebs-Selbsthilfe und vertritt ihre
gemeinsamen Interessen national und international gegenuber gesundheitspolitischen
Entscheidungstragern. Das HKSH-BV wird umfassend von der Stiftung Deutsche Krebshilfe
gefordert und ist unabhangig von Pharmaindustrie und anderen Unternehmen des
Gesundheitswesens.

Fiir unsere Geschiftsstelle in Bonn suchen wird ab 01.10.2026 in Teilzeit (auf 2 Jahre
befristet) mit einem Stellenumfang von 25 Stunden pro Woche

Als motivierter Mitarbeiter (m/w/d) unterstiitzen Sie das HKSH-BV und seine Verbande bei
anfallenden Aufgaben: Von Telefonzentrale, Empfangstatigkeiten, Versand sowie Material-
und Konferenzraumverwaltung.

Sie arbeiten gerne im Team, sind kommunikativ und gehen offen auf die Mitgliedsverbdnde zu.
Sie sind routiniert im Umgang mit den Office Programmen Word, Excel, PowerPoint und Outlook.
Sie arbeiten gerne selbststandig und eigenverantwortlich.

Losungsorientierte Flexibilitat ist fir Sie kein Problem.

Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem engagierten Team und in freundlicher Atmosphare in
Bonn

Eine gute Anbindung an OPNV oder die Mdglichkeit eines Parkplatzes

Entgelt in Anlehnung an TVOD VKA, entsprechend der Qualifikation

Geregelte Arbeitszeiten (voraussichtlich von 11:30 Uhr — 16:30 Uhr), Absprachen sind maglich
Auf 2 Jahre befristet aufgrund einer Schwangerschaftsvertretung

30 Tage Urlaub bei 5 Tagen im Jahr

Jobticket bei OPNV-Nutzung

Bildungsurlaub

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an:
bewerbung@hausderkrebsselbsthilfe.de

Fir Fragen steht Ihnen Frau Lotz unter stefanie.lotz@hausderkrebsselbsthilfe.de zur
Verfligung.
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